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別記１ 

催し物開催時に防火・防災管理者が行うべき事項 

 

項  目 行うべき事項 

事前把握 

主催者側の責任者氏名・所属・連絡先 

催し物の内容及び規模 

火気を使用する場合の火気取扱責任者氏名 

火気管理及び喫煙管理の徹底方法 

火災発生時の対応方法 

指  示 

裸火を使用する場合の消防機関への届出 

自衛消防隊地区隊の編成 

確  認 

非常時の避難に必要な照明の確保 

会場内のカーテン、敷物等の防炎処理の有無 
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別記２ 

○○○○ 緊急連絡網 

○○年○○月○○日現在 

 

 
役職名 氏名 

電話番号 
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別記３ 

緊急地震速報受信時の放送文例 

例１ 

 緊急地震速報が発表されました。強い揺れに警戒して自分の身を守ってください。 

 窓ガラスから離れてください。上から落ちてくるもの、横から倒れてくるものに注意してください。 

例２ 

 ただいま緊急地震速報が発表されました。安全確認のため○○を一時中断します。 

 落ち着いて身の安全を確保してください。頭を保護し机の下等に隠れてください。 

 （係員の指示に従い）避難してください。 

 落ち着いて行動してください。 

 

別記４ 

火災発生時の一斉放送文例 

１ 暗号放送文例（自衛消防組織の構成員や従業員にのみ分かる暗号文による放送） 

  ハワイ観光団の皆さん、時間ですので、至急○○階エスカレーター前においでください。 

２ 一般向け放送文例 

  お客様にお知らせいたします。〇階の○○で火災が発生しました。 

  係員の指示に従い、○○側の階段を使って避難してください。 

 


